培训中心内部结算审批单

	申请部门
	
	经办人
	

	结算事由
	

	接待人数
	厅级
	处级
	科级
	其他人员
	小计

	
	
	
	
	
	

	项目
	消费金额（元）
	事项说明

	用餐
	
	就餐时间：

	
	
	早（）    中（）     晚（）

	
	
	消费金额：

	住宿
	
	住宿日期
	住宿天数
	住宿标准

	
	
	
	
	

	
	
	消费金额：

	其他项目
	
	服务日期
	服务天数
	使用标准

	
	
	
	
	

	申请部门

负责人意见
	
	培训中心
负责人意见
	

	申请部门分管

校领导审批
	
	培训中心分管

校领导审批
	

	校领导审批
	


