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陕西交通职业技术学院

毕业设计（论文）撰写规范（试行）
为规范我院学生撰写毕业设计（论文）的内容、格式，保证毕业设计（论文）的质量，特制定《陕西交通职业技术学院学生毕业设计（论文）撰写规范》。 

一、 毕业设计（论文）资料的组成、填写与装订 

1．毕业设计（论文）资料组成及装订按如下标准：封面 → 毕业设计（论文）任务书 → 毕业设计（论文）进度计划表 → 题目、摘要（不少于200字，并翻译成英文） → 目录 → 正文 → 结束语 → 参考文献→毕业设计（论文）→毕业设计（论文）评阅意见表→生产实习报告→后封面。

2．毕业设计（论文）的各项资料应按要求一律打印。

二、毕业设计（论文）撰写的内容与要求 

一份完整的毕业设计（论文）应包括以下几方面。 

1.题目 

题目应简短、明确、有概括性。通过题目使读者大致了解毕业设计（论文）的内容、专业的特点和科学的范畴。标题字数要适当，一般不宜超过 20字。 

2.论文摘要 

摘要又称内容提要，为中文摘要（同时附英文摘要），一般以200字为宜。

它应以浓缩的形式概括研究课题的内容、方法和观点，以及取得的成果和结论，应能反映整个内容的精华。 摘要后列出作者认为有利于检索和文献利用的关键词。 

3．目录 

（1）理、工科类专业毕业设计（论文）目录中节号均使用阿拉伯数字，如1为总标题，其余分层次为1.1及1.1.1等几个层次，其中“.”号用半角；

（2）经济、管理类专业毕业设计（论文）目录中序号采用数字为：一级标题“一、”，二级标题“（二）”，三级标题“3.”，四级标题“（4）”，五级标题 “①”；
（3）目录中应有页号，页号从题目开始直至全文结束；

（4）页号在页下方居中排列。


4．正文 

正文是作者对研究工作的详细表述。它占全文的绝大部分，其内容包括：问题的提出，研究工作的基本前提、假设和条件；基本概念和理论基础；模型的建立，实验方案的拟定；基本概念和理论基础；设计计算的方法和内容；实验方法、内容及其分析；理论论证，理论在课题中的应用，课题得出的结果，以及结果的讨论等。图纸要求：毕业设计图纸应使用计算机绘制，尺寸标注应符合国家标准，完成图应按规定叠好。曲线图表要求：所有曲线、图表、流程图、程序框图、示意图等不得徒手画，必须按国家规定标准或工程要求绘制。

5. 结束语 

结束语包括对整个研究工作进行归纳和综合而得出的总结，还应包括所得结果与已有结果的比较和本课题尚存在的问题，以及进一步开展研究的见解与建议。 

6. 参考文献 

参考文献限于毕业生亲自阅读、毕业论文中明确引用、公开发表者（如必须引用未公开发表者可在正文中以文字说明）。参考文献全部列于文后，按正文中先后引用的顺序编号，并在正文引用处右上角注明参考文献序号。参考文献、资料要求：文献按序号、作者、文章题目、期刊名、年份列出。书按序号、作者姓名、书名、出版社、出版时间顺序列出。
三、正文的层次格式

理、工科类专业毕业设计（论文）正文的层次格式如下：

1 XXXX（三号粗黑体，左对齐，单倍行距）

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX(内容用小四号宋体，论文字间距设置为：标准。行间距设置为：固定值 20磅)

1.1 XXXXX（小三号粗黑体，左对齐，单倍行距）

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX(内容用小四号宋体，论文字间距设置为：标准。行间距设置为：固定值 20磅)

1.1.1 XXXX（四号粗黑体，左对齐，单倍行距）

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX（内容用小四号宋体，论文字间距设置为：标准。行间距设置为：固定值 20磅）
（1） XXXXX（小四号宋体，固定值 20磅）

（2） XXXXX（小四号宋体，固定值 20磅）

1.1.2 XXXX（四号粗黑体，左对齐，单倍行距）

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX（内容用小四号宋体，论文字间距设置为：标准。行间距设置为：固定值 20磅）
（1） XXXXX（小四号宋体，固定值 20磅）

（2） XXXXX（小四号宋体，固定值 20磅）

经济、管理类专业毕业设计（论文）正文的层次格式如下：

一、 XXXX（三号粗黑体，左对齐，单倍行距）

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX(内容用小四号宋体，论文字间距设置为：标准。行间距设置为：固定值 20磅)

(一)XXXXX（小三号粗黑体，左对齐，单倍行距）

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX(内容用小四号宋体，论文字间距设置为：标准。行间距设置为：固定值 20磅)

1． XXXX（四号粗黑体，左对齐，单倍行距）

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX（内容用小四号宋体，论文字间距设置为：标准。行间距设置为：固定值 20磅）
（1） XXXXX（小四号宋体，固定值 20磅）

（2） XXXXX（小四号宋体，固定值 20磅）

2． XXXX（四号粗黑体，左对齐，单倍行距）

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX（内容用小四号宋体，论文字间距设置为：标准。行间距设置为：固定值 20磅）
（1） XXXXX（小四号宋体，固定值 20磅）

（2） XXXXX（小四号宋体，固定值 20磅）

四、毕业设计（论文）格式要求 

1.纸张：A4，双面打印。 

2.封面、毕业设计（论文）任务书、毕业设计（论文）进度计划表、内容格式等均按学院按统一格式制作。 

3.页面设置及页眉、页脚格式：见毕业设计（论文）正文样板

4.摘要：摘要统一用微软WORD软件排版，行距20磅。 “摘要”二字用三号黑体，居中；正文用小四号宋体，“关键词”三个字用小四号黑体。

5.正文：论文统一用微软WORD软件排版，行距20磅。所有标题靠左顶格排列。标题与标题之间不空行、标题与上段正文之间空一行；图、表和正文之间空一行，图、表名称用五号黑体，图表内容用五号宋体。 

6.目录、结束语、参考文献标题均采用三号粗黑体居中，标题与正文空一行，正文行距20磅。

五、插图、表格、公式

a 插图

(1) 所有插图按章编号，如第1章的第1张插图为“图1－1”，所有插图均需要有中文图题（图的说明，用五号宋体，字间距设置为：标准），图号与图题间应空1个字距，在图的下方居中标出；

(2) 一幅图如有若干幅分图，均应编分图号，用(a)，（b）,（c）……，按顺序编排；

(3) 插图须紧跟正文，特殊情况需延后的插图不应跨节；

(4) 图形符号及各种线型画法须按照现行的国家标准；

(5) 坐标图中坐标上须注明标度值，并标明坐标轴所表求的物理量名称及量纲，应均按国际标准（SI）标注，例如：kw,m/s,Nm…等，但对一些示意图例外；

(6) 图应具有“自明性”，即只看图、图题和图例，不阅读正文，就可理解图意；

(7) 图中用字为小五号宋体；

(8) 使用他人插图须在图题正下方注明出处（用五号宋体，字间距设置为：标准）。

b 表格

(1) 表格序号一律采用阿拉伯数字分章编号，如第3章第1个表的表序表示为“表3－1”，并需有中文表题，（表的说明，用五号宋体，字间距设置为：标准）； 

(2) 表格序号和表题间空1个字距，必须置于表格上方居中排列；

(3) 表格的设计应紧跟正文。表格较大，不能在一页打印、需要转页排时，只需在续表上方居中注明“续表”，续表的表头应重复排出。若为大表或作为工具使用的表格，可作为附表在附录中给出；

(4) 表中各物理量及量纲均按国际标准（SI）及国家规定的法定符号和法定计量单位标注；

(5) 使用他人表格须在表格正下方注明出处。

c 公式

(1) 公式均需有公式号；

(2) 公式号按章编排，如第2章的第3个公式序号为“（2.3）”；
(3) 公式中各物理量及量纲按国际标准（SI）及国家规定的法定符号和法定计量单位标注。禁止使用已废弃的符号和计量单位；

(4) 公式中用字、符号、字体要符合学科规范。
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