
陕西交通职业技术学院处科级干部请假审批单
	姓    名
	
	所在部门
及职务
	

	请假事由
	

	请假时间
	     年     月     日-     年     月     日

	外出地点
	
	联系
电话
	

	部

门

意

见
	  年  月  日
	党

委

组织
部

意

见
	  年  月  日
	主

管

领

导

意

见
	  年  月  日

	院长

审批

意见
	  年   月   日 
	党委

书记

审批

意见
	  年   月   日 

	销假时间
	     年   月   日 

	备注
	


注：1.处科级干部因公出差、培训或因病、因私请假1天以上，应填写请假审批单，履行请假手续。
2.请假期满，请假人员须及时向批假人员（部门）汇报情况，并到党委组织部办理销假手续。

3.请假人员请将该审批单原件交党委组织部存查，同时将复印件交党政办公室、人事处备查。

